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GYAKORLATI TANACSOK

Néhany tanacs a palyazat elkészitéséhez és a palyazati formanyomtatvany kitéltéséhez, ami hasznos lehet:

J6 esetben, a pdlyazat elkészitése soran elég idé all
rendelkezésre ahhoz, hogy a palyazati utmutatadsokat
kovetni lehessen. A palydzatok utolsé pillanatokban
torténé osszedllitdésa gyenge mindéségl, hidnyos
munkat eredményez.

Hagyjunk elég idét magunknak

A cim legyen konnyen érthet6, lehetéleg nem tul
hosszd. A cim tekintheté egy rovid utaldsnak a
palyazatra,, amely azonnali képet ad az olvasénak a
palyazatrol.

Sokatmondo cim

A cimben haszndlt szavak utalnak a palydzat
lényegére. A legfontosabb szavaknak kell el6l lenniiik,
majd a kevésbé fontosaknak. Azokat a szavakat,
amelyek a projektjavaslat megértéséhez nem
feltétlenil sziikségesek, el lehet hagyni a cimbdl.
El6nyds, ha a cim egyetlen mondatbdl all.

A palyazati formanyomtatvany minden részét
sziikséges kitolteni. Mivel a celldkban korlatozott a
beirhat6 karakterek szama, az elképzelések megfeleld
kifejezése figyelmet igényel. Tovabba, mivel a
palyazati csomag kétnyelvl, amennyiben két nyelven
palyaznak fontos, hogy mindkét nyelven ugyanazt a
tartalmat szerepeltessék, mivel a palyazatokat
magyar és roman szakérték is értékelik.

A pdlydzati formanyomtatvdny kitéltése

A pélyazati formanyomtatvany amellett, hogy
kétnyelvi is lehet, 6sszetett, ezért javasolt tobbszor is
ellenérizni, mindkét nyelven. A legtobbszor

A palydzati formanyomtatvany
ellendrzése
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el6fordulé formai hibadk elkeriilése miatt ajanlott:
ellen6rzé listdk hasznalata, a mellékletek ellenérzése,
a dokumentumok alairdsanak ellenérzése, stb.

A projekt partnereknek meg kell gy6zédniik arrél,
hogy a dokumentumok magyar nyelvrél romanra,
illetve roman nyelvrél magyarra toérténé forditasa
megfelelé. Alapvetd elvaras, hogy a két nyelven
megjelené informacié megegyezzen. A két verzid
kozti szamottevd kilonbség a pdlyadzat elutasitdsat
vonhatja maga utan.

Forditds

A kapcsolattarté személyek és kapcsolattartasi adatok
megfeleléségére kilon figyelmet sziikséges forditani,
ezek olyan személyekre vonatkozzanak, akik az
értékelési folyamat soran elérhetéek.

Kapcsolattartdsi adatok

A K6zés Szakmai Titkdrsag és az Info Pont A Kozos Szakmai Titkarsag és az Info Pont
elérheté munkanapokon, barmilyen, a programmal,

palyazati felhivassal kapcsolatos kérdésiik merilne
fel. A személyzetik telefonon, faxon, e-mailen
keresztil, vagy irodadikban személyesen 3all az
érdeklédék rendelkezésére.

GYAKORI HIBAK

A két palyazati felhivds alapjan szamos értékes tapasztalattal lettiink gazdagabbak, , ezért a kdvetkezd
palyazati felhivasok alkalmaval prébalunk ezek alapjan segiteni a palydzéknak, pontos informaciéval a palyazok
szamara az elkészitendé és benyudjtandé dokumentumokkal kapcsolatban. Az alabbiakban megosztjuk Onékkel
az eddig beérkezett palyazatok gyakori hibait annak érdekében, hogy a jovében elkeriilhetéek legyenek:

Leggyakoribb formai hibak:

o A palyazati formanyomtatvany nem megfelel$ prezentdldsa, példaul: oldalszamozas hianya, a palyazat
nincs 6sszeflizve;
e A padlyazati formanyomtatvany csak a vezeté partner nyelvén van teljesen kitoltve, a hataron tuli

partner nyelvén;

e Az elektronikus adathordoz6 nem tartalmazza a kivant adatokat, kiilonésen az 6néletrajzokat;
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e Az ellenérzé lista hibasan van kitoltve, nem tartalmazza a mellékletek megfelel6 szamat;

e A sajat hozzdjarulds nincs Osszhangban az osszes koltségvetési tablazattal, illetve a megfelelé
mellékletek aldirasi cimpéldanyban (magyar partnerek esetén) megfelel6 aldirdsa hianyzik;

e Az 6néletrajz nem kétnyelv( és/vagy nincs aldirva, a projekt menedzsment tagok és bels6 szakérték
Osszefoglalé tablazata iresen marad;

e AKkilsé6 projektmenedzsment feladatmeghatarozasa hidnyzik;

e Az AFA statusz igazoldsa a partnerek részérél ugyanazon a lapon térténik, nem elkiilonitett
nyilatkozaton

e Akétnyelvli mellékletek csak egy nyelven vannak kitéltve;

e Alétesit okirat és a jogi statusz igazolasa hidanyos, hianyzik, vagy nem megfelel6;

e AKkilonbozé dokumentumok forditdsa a partner nyelvére hidanyzik, vagy nem megfelel6;

e A sajat hozzajarulas igazoldasa nem megfeleld, vagy nem a megfelelé személy/testiilet allitotta ki;

o Az el6készité tlések jegyz6konyve nem keriil becsatolasra, nincs megfelel6en alairva vagy leforditva;

Tartalmi hibak

o A tevékenységek-outputok-eredmények kozti koherencia hianya;

o A projekt Gtemterve nincs 6sszhangban a tervezett tevékenységekkel;

o A partnerek kozti feladat és felelésség-megosztas nincs kifejtve, vagy egyenlétlen;

e A valasztott indikatorok nem mérhetéek, nem readlisak, nincsenek a tevékenységekkel 6sszhangban;

o A tevékenységeket nem megfeleléen mutatjak be, ellentmondasosak

e A célcsoportot nem megfelelé6en azonositjak

e A projekt sziikségszer(iségének bemutatdsa feliiletes;

o A projekt hataron atnyulé jellege, jelentésége nincs megfeleléen bemutatva

o A projekt hozzadadott értéke minimalis;

e A horizontalis elveknek valé megfelelés bemutatdsa nem kielégité, a partnerek vallalasai hidnyosak
ezen a téren

Koltségvetési hibak

e Aszemélyzet koltségeit nem hatdrozzdk meg, a dijazds, munkaérak szamanak megjelélése hianyzik;

e Atervezett koltségeket nem tdmasztjak al3, a kéltségek lebontasa hidanyzik, dtaldny-tételek szerepeltetése;

e A pénzigyiterv és a koltségvetési tételek nincsenek aldtdmasztva a tevékenységek dltal;

e A tervezett dsszegek nincsenek aldtdmasztva: a partnereknek meg kell hatarozniuk kiadasaik céljat minden
esetben, ald kell tdmasztani azok sziikségességét a projekt megvaldsitdsanak szempontjabdl; a tervezett
koltségeket a tevékenységek, a projekteredmények is valészinGsitsék;

e Az egységarak eszkozok, szolgaltatasok esetében tulzoak, a koltséghatékonysag elvének nem felelnek meg;

e Duplan megjelend tételek a koltségvetésben (pl: projekt menedzsment csapat);

® A palydzati formanyomtatvanyban megjelené 6sszegek nincsenek 6sszhangban az aldtdmaszté dokumentumok
adataival (technikai dokumentumok és/vagy megvaldsithatosagi tanulmany).



